Denumirea autorititii sau institutiei publice: DIRECTIA DE
ASISTENTA SOCIALA A MUNICIPIULUI GALATI
Serviciul de Asistentid Comunitara

Fisa postului
Nr. 8871/02.09.2024

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: inspector de specialitate

3. Gradul/treapta profesionald/profesionali: -

4. Scopul principal al postului: organizarea si asigurarea serviciilor de asistenti sociald beneficiarilor
Serviciului de Asistentd Comunitard, in vederea dobandirii de abilitdti de viafi independenti, in scopul
integrérii in comunitate.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diplom, respectiv studii superioare de
lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalents; ;

2. Perfectiondri (specializiri): -;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -;

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: Nu este cazul

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: promptitudine, eficienti in rezolvarea sarcinilor, corectitudine,
responsabilitate, amabilitate, capacitate de comunicare, colegialitate, confidentialitate, conduitd civici si
morald, respect fatd de lege.

C. Atributiile postului:

a)cunoagte, respectd si aplicd dispozitiile legale incidente in domeniul de activitate, prevederile
Regulamenutului de Organizare si Functionare, a Regulamentului intern, a Codului de etici si de integritate al
functionarilor publici si al personalului contractual din cadrul Directiei de Asistentd Sociald a municipiului
Galafi, a procedurilor operationale, a procedurilor de sistem, precum si a normele privitoare la asigurarea
securitatii §i sdnatatii In munca, PSI si a situatiilor de urgenti;

b)administreazd condomeniul, propune si supravegheaza lucrdri avand ca scop conservarea si intretinerea
acestuia;

c)supravegheazi atat lucrdrile care privesc administrarea, cat si personalul angajat;

d)propune, cel tarziu pand la sfarsitul perioadei de recalculare a cheltuielilor, bugete anuale si prognoze pe
termen mediu in care trebuie sa includd sumele achitate, lucrarile de Intretinere si lucririle de reabilitare si
imbundtitire, alte cheltuieli previzibile si o estimare generald a cheltuielilor;

e)asigura, prin controale periodice, respectarea normelor generale de ap#rare impotriva incendiilor,
functionalitatea permanentd, la gabaritele proiectate, a ciilor de evacuare in caz de incendiu si a celor de
acces, interventie si salvare;

f)tine evidenta strictd a documentelor pe linia serviciului, pastreaza caracterul confidential al acestora si
secretul datelor si informatiilor, conform legislatiei in vigoare, precum si a Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

g)indeplineste orice alte atributii previizute de reglementarile legale in vigoare, ori stabilite de conducere.

D. Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fafa de: sef centru, director executiv, director executiv adjunct;
- superior pentru: -




b) Relatii functionale: colaboreaza cu personalul serviciului, precum si cu celelalte structuri din cadrul
Directiei de Asistentd Sociala a Municipiului Galati;

¢) Relatii de control: - ;

d) Relatii de reprezentare: - .

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritifi si instituii publice: specific activitatii, in limita mandatului acordat de catre seful centrului;
b) cu organizatii internationale: -
¢) cu persoane juridice private: specific activitatii, in limita mandatului acordat de catre seful centrului;
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