BULETIN INFORMATIV

publicat in conformitate cu prevederile Legii 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public

Conform art. 5 alin.2 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, autoritatile si institutile publice au obligatia sa
publice si sa actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde
urmatoarele informatii de interes public:

a) Actele normative care reglementeaza organizarea si
functionarea autoritatilor sau institutiilor publice:

< Constitutia Romaniei;
< Ordonanata de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

< Legea 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

< Legea cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;

< Legea 53/2003 Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

< Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;

< Hotaréarea Guvernului nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-
cadru de organizare si functionare ale serviciilor sociale de asistenta sociala
si a structurii orientative de personal;

< H.G nr. 867/2015 pentru aprobarea Nomenclatorului serviciilor
sociale, precum si a regulamentelor -cadru de organizare si functionare a
serviciilor sociale, actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare;

< Legea nr. 34/1998 privind acordarea unor subventii asociatiilor si
fundatiilor romane cu personalitate juridica, care infiinteaza si administreaza
unitati de asistenta sociala,cu modificarile si completarile ulterioare;

<> Hotaradrea Guvernului nr. 1153/2001 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 34/1998 privind acordarea
unor subventii asociatiilor si fundatiilor roméne cu personalitate juridica, care
infiinfeaza si administreaza unitati de asistenta sociala;

< Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;



< Legea 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, republicata in anul 2007, cu modificarile si
completarile ulterioare;

< Legea nr.196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu
modificarille si completarile ulterioare

< Legea 61/1993 republicata privind alocatia de stat pentru copii, cu
modificarile si completarile ulterioare, republicata

< Ordonanta de Urgenta nr.111/2010 privind concediul si indemnizatia
lunara pentru cresterea copiilor;

< Legea 17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice,
republicata

< Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de
protectie sociala pe perioada sezonului rece, cu modificarile si completarile
ulterioare;

<> Hotardrea Guvernului nr. 920/2011 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece.

b) Structura organizatorica, atributiile departamentelor,
programul de functionare, programul de audiente al autoritatii
sau institutiei publice

® Atributiile departamentelor autoritatii sau institutiei publice cuprinse in

Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Asistenta
Sociala a Municipiului Galati aprobat prin Hotararea Consiliului Local
nr. 845/30.12.2024 si Regulementul Intern
Programul de functionare:

Luni -8.00-16.30

Marti - 8.00- 16.30

Miercuri - 8.00-16.30

Joi - 8.00-16.30

Vineri - 8.00-14.00

® Programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice:

Audientele la Directorul Executiv al institutiei au loc in fiecare zi de
miercuri din luna, in intervalul orar 10-12.



Pentru inscrierea in audiente va rugam sa va adresati
Compartimentului Registratura, Relatii cu Publicul si Informatizar

Coordonatele compartimentului sunt:
strada Fraternitatii, nr. 1,
Telefon: 0236/307.740

E-mail: registratura_das@primariagalati.ro

c) Numele si prenumele persoanelor din conducerea
autoritatii sau institutiei publice si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice:

Nicoleta - Daniela lonescu - Director Executiv
Mihaela Carmen Alupoaei - Director Executiv Adjunct
In cadrul Directiei de Asistentd Sociald a Municipiului Galati functioneaza un
compartiment special destinat rezolvérii problemelor la care face referire

Legea nr. 544/2001, iar persoanele cu atributii sunt:

Macovei Elena Diana - consiler superior in cadrul Compartimentului
Registraturd, Relatii cu Publicul si Informatizare - persoana desemnaté

lacob Valentina Adina - Inspector superior in cadrul Compartimentului
Registratura, Relatii cu Publicul si Informatizare

Telefon 0236307740

e-mail: registratura_das@primariagalati.ro

d) Coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei
publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon,
fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet:

Directia de Asistenta Socialé a Municipiului Galati, str. Fraternitatii, nr. 1,
telefon 0236/307.740, 0236/307.741

e-mail: registratura_das@primariagalati.ro

web: http://social.primariagalati.ro/




e) Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil:
< Bugetul aprobat
< Bilantul contabil

f) Programele si strategiile proprii;

< Planul Anual de Achizitii Publice

< Planul anual de actiune

g) Lista documentelor de interes public ale Directiei de
Asistenta Sociala a Municipiului Galati:

< Actele normative care reglementeazd organizarea si functionarea
autoritatii sau institutiei publice;

< Structura organizatorica si atributiile departamentelor;
< Programul de functionare, programul de audiente al institutiei publice;

< Numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

<~ Coordonatele de contact ale institutiei publice(denumire, sediu, numarul
de telefon, adresa de e-mail si adresa paginii de internet);

Sursele financiare;

Bugetul;

Bilantul contabil;

Programele si strategiile proprii;
Raportul anual de activitate;

Raportul anual cu privire la implementarea Legii 544/2001;
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Comunicate de presa, buletine informative, afise privind activitatea
institutiei;

< Declaratii de avere si interese;
< Conditii necesare pentru ocuparea posturilor vacante

h) Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau
gestionate,potrivit legii



Documentele produse si/sau gestionate la nivelul Directia de Asistenta
Sociala a municipiului Galati:

< Organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare si
functionare al Directiei de Asistentd Sociala a Municipiului Galati;

<~ Codul de conduita etica si profesionala al functionarilor publici si Codul
etic si regulile de conduita a personalului contractual din cadrul Directiei
de Asistenta Sociala a Municipiului Galati;

< Declaratiile de avere si declaratiile de interese pentru functionarii publici si
din cadrul Directiei de Asistenta Sociala a Municipiului Galati;

<> Anunturi publice privind organizarea, potrivit legii, a concursurilor pentru
ocuparea posturilor vacante din cadrul Directiei de Asistenta Sociala a
Municipiului Galati, conditiile de participare si cerintele specifice;

< Planul anual de perfectionare profesionala;

< Evidenta fiselor posturilor si a rapoartelor/fiselor de evaluare a
performantelor profesionale individuale ale functionarilor
publici/personalului contractual;

< Adeverinte acordate salariatilor, la cererea acestora, necesare pentru
unitati bancare, unitati sanitare, medic de familie;

<> Graficul anual al programarii concediilor de odihna pentru anul urmator si
evidenta anuala a concediilor de odihna pentru personalul din cadrul
Directiei de Asistenta Sociala a Municipiului Galati;

< Evidenta functiilor publice si a functionarilor publici prin gestionarea
Portalului de management al functiilor publice si al functionarilor publici;

<~ Evidenta concediilor de odihna, medicale si fara plata pentru personalul
din cadrul Directiei de Asistenta Sociala a Municipiului Galati;

Registrul REVISAL,;
Registrul declaratiilor de avere;

Registrul declaratiilor de interese;

T

Situatia drepturilor salariale brute ale personalului din cadrul Directiei de
Asistenta Sociala a municipiului Galati;

<~ Dosare profesionale pentru functionarii publici si dosare personale pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul Directiei de
Asistenta Sociala a municipiului Galati;



<>
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Adrese catre Agentia Nationala de Integritate privind transmiterea copiilor
certificate ale declaratiilor de avere si de interese, conform prevederilor
legale;

Contracte individuale de munca, acte aditionale, decizii, proiecte de
dispozitii;

Documente privind completarea registrului REVISAL;

Rapoarte, dispozitii, note interne, referate, informari cu privire la
activitatea Directiei de Asistenta Sociala a municipiului Galati, rapoarte
anuale de activitate;

Anchete sociale;

Note de fundamentare;

Registrul cu informatii de interes public;

Borderouri inregistrare documente;

Caiete de sarcini;

Formulare de acreditare;

Formulare de solicitare informatii in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public;

Informatii publicate pe site-ul Directiei de Asistentd Sociala a municipiului
Galati;

Rapoarte, dispozitii, note interne, referate, informari cu privire la
activitatea Directiei de Asistenta Sociala a municipiului Galati (documente
create pentru uz intern), rapoarte anuale de activitate;

Raport de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public;

Bugetul anual de venituri si cheltuieli (structura bugetului);

Bilantul contabil;

Executie bugetara;

Documentatii de plata si intocmirea referatelor de aprobare a platilor;

Situatii privind activitatea de analiza, fundamentare, elaborare a bugetului
de venituri si cheltuieli: adrese solicitari/comunicare sume;
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Centralizatoare solicitari rectificare sau de virari de credite, propuneri
repartizare sume pentru activitatea proprie ;

Dare de seama contabila anuala/ trimestriala si raport explicativ;
Monitorizarea cheltuielilor de personal;

Programul anual al achizitiilor publice;

Dosarul achizitiilor publice;

Proceduri operationale;

Referate privind intrarile/iesirile in evidentele contabile ale patrimoniului;
Inventarele anuale, propunerile de casari, declasari si disponibilizari
pentru mijloace fixe, obiecte de inventar si materiale pentru Directia de
Asistenta Sociala a municipiului Galati;

Memoriul justificativ. de aprobare a casarilor, declasarilor si
disponibilizarilor de catre conducatorul unitatii si valorificarea acestora;

Planul de actiune

Conventji de colaborare cu organizatiile nonguvernamentale cu activitate
in domeniul social;

Lista serviciilor acreditate sa furnizeze servicii sociale si a celor licentiate
in furnizarea de servicii sociale;

Informari, corespondenta si note interne;
Rapoarte si referate interne;
Rapoarte externe catre institutii superioare de specialitate;

Procese verbale de control, rapoarte de control intocmite de catre institutii
publice cu competenta in acest domeniu;

Cereri de chemare in judecata, intdmpinari, cereri de interventie,
contestatii, plangeri etc.;

Solicitari in baza Legii nr. 5442001 privind liberul acces la informatiile de
interes public si raspunsurile la acestea;

Sesizari repartizate spre solutionare si raspunsuri catre petitionari;

Anunturi, comunicate, informari de presa.



MODALITATI DE CONTESTARE A DECIZIEI AUTORITATII SAU A
INSTITUTIEI PUBLICE IN SITUATIA iN CARE PERSOANA SE
CONSIDERA VATAMATA iIN PRIVINTA DREPTULUI DE ACCES LA
INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC SOLICITATE

Extras din Hotédrdrea Guvernului Romaniei nr.123/2002 privind aprobarea
normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 care reglementeaza
liberul acces la informatiile de interes public,actualizata, modificata prin
Hotararea Guvernului Romaniei nr.478/2016

ART. 32

In cazul in care o persoanad considerd c& dreptul privind accesul la
informatiile de interes public a fost incalcat, aceasta se poate adresa cu
reclamatie administrativa conducatorului autoritatii sau institutiei publice
careia i-a fost solicitata informatia.

ART. 33

Persoana care se considera vatamata in drepturile sale poate depune
reclamatia administrativa prevazuta la art. 32 in termen de 30 de zile de la
luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadrul
autoritatii sau institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
544/2001 si ale prezentelor norme metodologice.

ART. 34

(1) Raspunsul motivat la reclamatia administrativa se transmite persoanei
care a formulat-o in termen de 15 zile de la data inregistrarii, indiferent daca
solutia este favorabila sau nefavorabila.

(2) in cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiat&, raspunsul va contine
informatiile de interes public solicitate initial si, de asemenea, dupa caz, va
mentiona masurile dispuse, respectiv sesizarea comisiei de disciplina, in
cazul functionarului public, in conditiile legii.

ART. 35

(1) Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizand
nerespectarea prevederilor Legii_nr. 544/2001 si ale prezentelor norme
metodologice, la nivelul fiecarei autoritati sau institutii publice se constituie o
comisie de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public.

(2) Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile
de interes public va avea urmatoarele responsabilitati:

a) primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;

b) efectueaza cercetarea administrativa;

c) stabileste daca reclamatia persoanei privind incalcarea dreptului de
acces la informatiile de interes public este intemeiata sau nu;




d) in cazul in care reclamatia este intemeiata, propune aplicarea unei
sanctiuni disciplinare pentru personalul responsabil si comunicarea
informatiilor de interes public solicitate. in cazul functionarilor publici culpabili
comisia de analiza va informa despre rezultatul cercetarii administrative
comisia de disciplina a autoritatii sau institutiei publice, care va propune
aplicarea unei sanctiuni corespunzatoare, potrivit legii;

e) redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

ART. 36

(1) In conditiile art. 22 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si

completarile ulterioare, persoana care se considera vatamata in drepturile
sale prevazute de Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare, poate face plangere la sectia de contencios administrativ a
tribunalului.

(2) Scutirea de taxa de timbru, prevazuta la art. 22 alin. (5) din Legea nr.

544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru plangerea la
tribunal si recursul la curtea de apel nu include si scutirea de la plata
serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.”



